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[공연영상시설대관 신청서 작성 예시]

신청자 소속부서 경유(협조)부서 총무팀
부서: 예술대학 부서: 시설팀 부서: 시설팀 담당자 팀장

담당자 부서장 담당자 담당자

최대학 박중앙 정대학 강중앙

공연영상시설대관 신청서
처리기간

정기 30일 수시 10일

신
청
자

①단체명 중앙 CAU2030 ②팩스 02-3456-7890 ③사무실 02-4567-8901

④대표자 성명 김중앙 ⑤연락처(HP) 010-1234-5678

⑥담당자 성명 이대학 ⑦연락처(HP) 010-2345-6789

⑧주소 서울 동작구 흑석로 84 ⑨전자우편 CAU@cau.ac.kr

대
관
신
청
내
용

⑩대관구분
þ교내대관(□감면,  □면제),  □외부대관(□감면,  □면제)
교내와 외부대관만 기입하고, 감면과 면제는 기입하지 말것

⑪대관시설 þ중앙아트홀, □제1전시실, □제2전시실, □멀티미디어강의실, □대신홀

⑫공연(행사)제목 CAU2030 뮤지컬

⑬공연물의 종류 공연(종류: 뮤지컬), 행사(종류:                       )

⑭출연(참가)

  예정인원
총  50  명

⑮신청

 기간

 1안, 2030년 10월 17일 ~ 10월 17일(총 1일)

 2안, 2030년 10월 16일 ~ 10월 16일(총 1일)

 3안, 2030년 10월 15일 ~ 10월 15일(총 1일)

⑯공연(행사)일시 2030년 10월 17일(19:00 ~ 21:00)(총 2시간)( 1일)( 1회)

⑰무대장치시간 2030년 10월 17일(09:00 ~ 12:00)(총 3시간)점심시간 대관할 경우 대관료 부과

⑱리허설시간 2030년 10월 17일(13:00 ~ 17:00)(총 4시간)저녁시간 대관할 경우 대관료 부과

⑲철거시간 2030년 10월 17일(21:00 ~ 22:00)(총 1시간)22:00 이후 대관료 부과

⑳냉·난방시간 2030년 10월 17일(09:00 ~ 22:00)(총 13시간)  þ냉방,  □난방

㉑로비사용 일시 10월 17일(17:00 ~ 22:00)(총 5시간) 사용목적(CAU2030 뮤지컬 공연 안내)

㉒공연(행사) 관련 변경사유 발생 시: 대관 변경(일정·취소·내용) 신청서 제출

첨
부

1. 사용 계획서,  2. 공연영상시설 개인정보 수집·이용 동의서,  3. 사업자등록증 또는 기타 
단체 증명서

 위와 같이 공연 또는 행사를 위해 별지 제1-2호의 신청서 작성에 따른 준수사항 및 대관규정을  
 성실히 지킬 것을 약속합니다. 

2030년      10월      17일

                                대표자:   김중앙  (서명 또는 )

    중앙대학교 총무처장 귀하  

---------------------------------------------------------------------

시설물 사용 승인서

대관장소 중앙아트홀 단체명 중앙 CAU2030 인원 450

대관목적 CAU2030 뮤지컬 공연

대관기간 10월 17일부터 10월 17일까지 대관시간 09시부터 22시까지      

기타사용물 대극장 로비, 분장실, 무대, 조명, 음향 시설

대표자 소속 : 예술대학  성명 : 김중앙 연락처 : 010-1234-5678


